
 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG  

Mitarbeiter/in Debitorenbuchhaltung 

(Kaufmännische Fachkraft)  

 
DAS BIETEN WIR  

• Einstiegsgehalt bis zu 1500 € Brutto / 25 Std./Wo 

• Arbeitszeiten von Montag bis Freitag 09:00 – 14:30 Uhr  

(keine Wochenend- oder Feiertagsarbeit) 

• BVG direkt vor der Tür (Betonwerk, Tramlinie 68)  

• kostenlose Mitarbeiterparkplätze auf dem Gelände 

• kostenlose Getränke 

• regelmäßige Teamevents 

• ein aufgeschlossenes Team, dass sich gegenseitig unterstützt  

• Raum zur persönlichen Weiterentwicklung im Unternehmen 

 

AUFGABEN 

• Prüfen der Eingangs- und Ausgangsrechnungen und Übernahme des Zahlungsverkehrs 

• Vorkontieren von Unterlagen für die externe Buchhaltung / vorbereitende Buchhaltung 

• Pflege des digitalen Dokumentenmanagementsystems (DATEV) 

• Erstellen von Statistiken und Auswertungen 

 

VORAUSETZUNGEN 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 

• sicherer Umgang mit MS Outlook, DATEV und Unternehmen Online 

• organisatorische Sorgfalt und ein gutes Zahlenverständnis 

• selbstständige Arbeitsweise, Engagement und Teamfähigkeit 

 

 

WER SIND WIR 

MEWATEC ist ein innovativer, international tätiger Markenhersteller im Bereich  

Erlebniswelt Bad mit hohem Qualitätsanspruch und Markenbewusstsein seit 1993.  

 

JETZT BEWERBEN UND TEIL EINES TOLLEN TEAMS WERDEN!  

 

KONTAKT 

Mail: info@mewatec.com 

Tel: 030 832 176 67 

MEWATEC – Die Dusch-WC Marke 
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